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Z00M

 |Introduccion:

Zoom es una de las aplicaciones mas utilizadas en los
ultimos tiempos para realizar videollamadas.

Es bastante facil de utilizar

Su logo es: @
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Z00M

« ¢ Por qué utilizar Zoom?

Debido a la pandemia y la necesidad de
mantener el contacto con los seres gueridos,
Zoom experimentd un aumento muy
Importante en su utilizacion.

¢,Por qué? Porque no es dificil de usar.
Ademas, Zoom se puede utilizar en el
ordenador y en movil.
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Z00M

« ¢ Por qué utilizar Zoom?

Precisamente por esto, muchas
empresas han utilizado Zoom para
realizar sus entrevistas de trabajo.

Esta guia va orientada a ayudarte si
un dia te convocan a una entrevista
por Zoom.

Z00Mm




¢«Como descargar ZOOM?

En el buscador de Google, escribiremos Zoom.

También podemos
escribir en la barra
de direcciones:

https://zoom.us/

odos de la Fundacion Adecco | 2

Google

instalar zoom h ¢

Q Todo [ Videos [J Imagenes [E Noticias @ Maps i Mas  Configuracion

Aproximadamente 26.100.000 resultados (0,39 segundos)

zoom.us » download ~ Traducir esta pagina
Download Center - Zoom

Zoom is the leader in modern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud
platform for video and audio conferencing, chat, and webinars ...

zoom.us » es-es » freesignup ~

Registro gratuito: Zoom
"Esta aplicacion facil de usar, facil de instalar y facil de administrar le ha ahorrado a nuestra
agencia tiempo y dinero, comparandola con nuestra antigua ...

Otras personas también buscan
como descargar zoom en el celular zoom meeting sign up
como usar zoom zoom app store

zoom cedia zoom/forgot_password

L Q

Herramientas




¢Como descargar ZOOM? (2)

En primer lugar, deberemaos registrarnos con nuestro correo electronico

Zoom 1.888.799.9666  ¢Yatiene una cuenta? INGRESAR

iSus videoconferencias deberian ser
geniales!

| B vecomese escuamums
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¢Como descargar ZOOM? (3)

Para confirmar que no somos un robot, Zoom nos va a pedir gue
Indiguemos nuestra fecha de nacimiento

Para la verificacion, confirme su fecha de

nacimiento.
" mes v-'| | dia v.'| | afo v.'|
Continuar ‘ Cancelar ‘

Estos datos no se almacenaran
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¢Como descargar ZOOM? (4)

Tras ello, nos aparecera un mensaje tal como este:

iBienvenido! Confirme su e-mail debajo para comenzar.

candidatoperezgarcia@gmail.com

Escriba los siguientes caracteres

Confirmar Cancelar

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

H Q
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¢Como descargar ZOOM? (5)

Como suele ser habitual, Zoom nos enviara un mensaje a nuestra
direccion de correo con un enlace que deberemos pulsar para
confirmar nuestra identidad.

Active su cuenta de Zoom  sesibides =

. L. Le damos la bienvenida a Zoom,
Hemos enviado un correo electrénico a . candidatoperezgarcia®gmail.com
1

Pulse el enlace de confirmacion en el correo electronico para
comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electrénico
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¢Como descargar ZOOM? (6)

iYa estamos a punto de acabar!

En este punto podremos detallar
nuestro nombre y apellido, asi
COMo nuestra contrasena.

Bienvenido a Zoom

Hola, can***@***com.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su nombre

cccccccccc trasefa para continuar.

Primer nombre

Apellido

Contrasena

Confirmar la contrasefa

A;Se estAj registrando en nombre de un centro de infantil a bachillerato?
(si © No

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

Continuar

y

#empleoPmatodas
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¢Como descargar ZOOM? (7)

No use Zoom solo.

En eSte l,JItImO punt01 Zoom nos pedlré- que ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?
introduzcamos correos electronicos de
nuestros contactos. [ ombre@dominio.com
N uestro cons eJ 0O: .. nombre@dominio.com
nombre@dominio.com

Pulsa la opcion de “Omitir este paso”

\ Agregar otro correo electronico

0 soy un robot e
reCAPTCHA
Privacidad - Términos
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¢Como utilizar ZOOM? (1)

Inicie su reuniodn de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunion

Z00m nos va a dar la
oportunidad de realizar una URLde sureunién persora:
reunlén de prueba para pw?j;bjFMTFI2‘I:EQ2Y'12L£31FOMFF2Q09;jUTO9
comprobar gue nuestro equipo

funciona correctamente

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

'- C mpl emento para Qutlook O Extension de Chrome
Descargar
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Candidato Pérez...

Haga clic si desea cambiar a un
micro6fono o parlante diferente

N o0 o o y
\!J '/' G a’ ' n @ e Finalizar
Desactivar audio N !niciar video Seguridad Participantes Compartir pantalla Grabar Reacciones

Audio Camara
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¢Como utilizar ZOOM? (2)

, , , = Dentro de tu perfil, deberas pulsar en la
PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION a ., -
opcion ENTRAR A UNA REUNION.

La persona que r_]OS vaya Entrar a una reunion SER ANFITRION DE UNA REUNION
a hacer la entrevista, nos
habra enviado un correo 3 - Con Video Apagado
, .. ID de reunién o nombre de enlace pe ——
con un COdlgO’ que —> Con Vldeo Encendido

deberemos introducir .
< TEETr - Solo Compartir Pantalla
aqui. P

Entrar a una reunion desde un sistermna de salas H.323/SIP
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 |Introduccion:

Skype es una de las aplicaciones mas utilizadas para
realizar videollamadas.
Sus logos son:

Skypells
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Skype

« ¢ COmo descargar Skype?

Skype tiene muchas cosas buenas.

Muchas empresas utilizan Skype para hacer video-
entrevistas.

Pero descargar la aplicacion no es realmente facil.

Por eso es recomendable hacernos una cuenta de Skype
con tiempo.
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<Como descargar Skype?

 En el buscador de Google, escribiremos Skype.

Google

Pulsaremos sobre

skype X \!/ Q

Q Todo [ Imagenes @& Noticias @ Maps [ Videos i Mas  Configuracion  Herramientas

Aproximadamente 472.000.000 resultados (0,36 segundos)

www.skype.com: ... ¥
Skype | Herramienta de comunicacion para chats y llamadas ...

Permanece en contacto! Llamadas online gratis, mensajes, llamadas internacionales a muy

Ia‘ OpCIOn de ; ffonos moviles o fijos y reuniones online en ...
Descarg ar Skyp e Skype online - Skype a teléfono - Numero de Skype
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Otras personas también buscan X
como usar skype codigo gr skype
skype sin registro descargar skype empresarial gratis

skype desde el navegador skype premium
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¢Como descargar Skype? (2)

Al acceder en la pagina web de Skype, podremos escoger si gueremos descargarnos
Skype para el ordenador o para el teléfono movil.

=. Microsoft | Skype Descar gas  Skype ateléfono  Nimero de Skype  Caracteristicas ~ Mas « Hospedar una reunién Iniciar sesion «

Descargar Skype . Lo
Ordenador Telefono movil

\ Skype para escritorio Skype para teléfonos moviles /

Disponible para Windows, Mac OS Xy Linux.

Al descargar Skype, aceptas las Condiciones de uso y la Privacidad y cookies.

Conseguir Skype para Windows Vv

Consulta los requisitos del sistema.

Siempre que podamos, las entrevistas de empleo intentaremos hacerlas con un
ordenador. Por eso en esta guia vamos a ver como descargarnos
Skype en el ordenador.
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¢Como descargar Skype? (3)

Al pulsar sobre la opcion de Conseguir Skype para Windows,
nos aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

JAbrir Microsoft Store?

https://www.skype.com quiere abrir esta aplicacion.

[J Permitir siempre que www.skype.com abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

I Abrir Microsoft Store m |
|

Pulsaremos sobre la opcion Abrir Microsoft Store
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¢Como descargar Skype? (4)

Si todo ha ido bien, se abrira una pagina web con este mensaje:

Gracias por descargar Skype

;Tienes algun problema para descargar Skype para escritorio? Intentar de nuevo

Permanece conectado descargando la aplicacion de Skype también para tu dispositivo movil.

En pocos segundos, veremos que en la parte inferior de la
pantalla aparece la descarga de Skype:

[ Skype-8.67.0.99.exe A
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¢Como descargar Skype? (5)

iCada vez falta menos! Ahora solo deberemos pulsar en
el botdn Instalar

B Instalar - Skype version 8,67 — >

Listo para Instalar
Ahora el programa esta listo para inidar la instalacion de Skype en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el procesa,
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¢Como descargar Skype? (6)

Al finalizar la descarga, nos daran
la bienvenida a Skype.

Pero jojo!: aun no hemos
terminado.
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B skype —

Te damos la bienvenida a
Skype

Llamadas y videollamadas HD gratis en cualquier
parte del mundo.
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¢Como descargar Skype? (7)

Ya tenemos instalado Skype en nuestro ordenador. O siyee - x
Pero ahora falta crear nuestra cuenta. Para ello,
podemos utilizar:

BE Microsoft

Iniciar sesién
Continuar en Skype

« Crear nuestro usuario de Skype. Por ejemplo:
Candidato_perez_garcia_1992

l‘\lombre de Skype, n.? teléfono o correo electronico

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

Iniciar sesién con una llave de seguridad (7)

) NO de teléfono Opciones de inicio de sesién

 Correo electrénico

Te aconsejamos utilizar tu cuenta de correo
electrdnico.

Términos de uso Privacidad y cookies - - -
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¢Como descargar Skype? (8)

En los siguientes pasos, indicaremos nuestra direccion de correo electronico, una contraseina y
nuestra fecha de nacimiento

1)

9 Skype -

B® Microsoft
Crear cuenta

candidatogarciaperez@gmail.com)|

Usar un ndmero de teléfono en su lugar

Obtener una nueva direccion de correo electrénico

Siguiente

Atras

Términos de uso

Privacidad y cookies
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2)

B skype -

I—

B® Microsoft
« candidatogarciaperez@gmail.com

Creacion de una contraseina

Es necesario escribir la contrasefia que se quiera utilizar
con la cuenta.

|:| Maostrar contrasenia

Siguiente

Términos de uso  Privacidad y cookies

3)

B Skype -

BB Microsoft
« candidatogarciaperez@gmail.com

;Cual es su fecha de nacimiento?

Mecesitamos que nos proporcione mas informacion para
poder usar esta aplicacion.

Pais o region

Esparia v

Fecha de nacimiento

2 ¥ junio v 1992 v

Siguiente

Témminos de uso  Privacidad y cookies
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¢Como descargar Skype? (9)

Tendremos gue revisar nuestro correo electronico: Skype nos habra mandado un codigo de
seguridad que deberemos introducir

Comprobar tu direccion de correo electrénico  recibidos x
Equipo de cuentas Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.coms= 10:06 (hace 0 minutos)
parami v

Cuenta Microsoft
Comprobar tu direccion de correo electronico

Para finalizar la configuracién de la cuenta Microsoft, tan solo necesitamos asegurarnos de que esta direccién de correo electrénico es tuya.

Para comprobar tu direccién de correo electronico, usa este cadigo de seguri Este eS el Céd i go d e Seg u ridad

Si no solicitaste este cédigo, puedes hacer caso omiso de este mensaje de correo electrénico. Otra persona puede haber escrito tu direccion de correo electrénico por error.

Gracias,

El equipo de cuentas Microsoft

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje
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«Como utilizar Skype? (1)

B Skype - x

Confirmado el codigo de seguridad,
volveremos a la pantalla inicial.

Como ocurre en muchas
aplicaciones web, deberemos

identificarnos con nuestro correo Empecemos
electronico y nuestra contrasena.

Uza tu cuenta de Skype o Microsoft. ;MNecesitas ayuda?

BE Microsoft
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«Como utilizar Skype? (2)

© Skype[1] = X

Omitir

Elegir tu imagen de perfil

Agrega una imagen que te represente para personalizar la forma
en que te ven los demas. Podras cambiarla mas adelante en

Configuracién > Cuenta y perfil.

En primer lugar, podremos elegir nuestra
imagen de perfil.
Ten en cuenta que sea una foto de (] Para elegir nuestra
estilo formal, preferiblemente con foto, deberemos
’ pulsar esta opcion

fondo blanco y con buena luz.

#empleoPmatodas

Programa #EmpleoParaTodos de la Fundacion Adecco | 2020



¢Como utilizar Skype? (3)

© Skype[1] = X

En segundo lugar, podremos probar el «
audio tanto de nuestro micré6fono como
nuestros auriculares.

Omitir
Probar el audio

Vamos a asegurarnos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo méas adelante en

. , . Perfil > Configuracién > Audio y video.
Si tu ordenador es un portatil,
g e n e r al m en te ya C O n tar‘ éS C O n Micréfono Dispositivo de comunicaciones predeterminado
micréfono, salida de sonido y camara
Ajustar automaticamente la configuracion del
Web . microfono @@
Altavoces Dispositivo de comunicaciones predeterminado
Si tu ordenador es uno de mesa, 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
deberas adquirir una camara web,
auriculares y micréfono. PR

&) Haz una llamada de prueba gratis
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«Como utilizar Skype? (4)

8 Skypel1] = X

<~ Omitir

Probar el video

E n te rcer I U g al', pOd I’é.S p rO bar Cé mO te Vamf>s a asegurarnos de que tu equipo es'fé encer}mdido y
VeS e n Ia | m ag e n d e Vlld eo . funcionando correctamente. Puedes cambiarlo mas adelante en

Perfil > Configuracion > Audio y video.

Camara EasyCamera Vv

Trata que el ordenador quede a la

altura de tus ojos, es decir, que no

debas mirar hacia abajo ni tampoco
hacia arriba.

" 4
l L -
1600 x 900 :

Elegir efecto de fondo

F
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¢Como utilizar Skype? (5)

© Skype[1] - X

—

Buscar contactos facilmente

Para ayudarte a encontrar a tus amigos, te sugeriremos personas
con las que tengas contactos en comun. Puedes cambiar tu
configuracion de privacidad en Perfil > Configuracion >

iYa no falta nada! i :
Contactos, incluida la manera en la que los demas pueden

encontrarte.

En este punto podréas buscar
contactos.

L &
e

Aceptar \/

#EmpleoPanaTodas

Programa #EmpleoParaTodos de la Fundacion Adecco | 2020



¢Como utilizar Skype? (5)

iEnhorabuena!

Ya has instalado y creado tu cuenta

de Skype

Si nos hemos descargado Skype para

realizar una entrevista de trabajo,
deberemos escribir en este apartado

la direccion que nos habra facilitado la

persona gue nos vaya a entrevistar.
iMucha suerte!
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O Skype[1]

G4 Reunién

CHATS RECIENTES

[4 Nuevo chat

iBienvenido!

® Candidato Pérez

Estas son algunas de las acciones rapidas para comenzar a
trabajar

’G'L
¢

Novedades de Skype Reuniones sencillas con cualquier

) persona
Mantente al tanto de las Gltimas

caracteristicas y actualizaciones en
Skype. iNo te pierdas nada!

Comparta la invitacion con cualquier
persona, incluso si no estan en Skype.
No se requiere ninguna descarga ni
registrarse.

Has iniciado sesién coma
Prueba a cambiar de cuenta si no ves los contactos o el historial de las conversaciones.

Mas informacién
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