FUNDACION ADECCO

OC( Cofinanciado por
#EWM U} la Unién Europea

Programa #EmpleoParaTodos de la Fundacion Adecco



FUNDACION ADECCO
!
]
\ S
\ I’ \|
\ .l L
- - -
\\ Y " "f’ S
\ [ V4 X \
N \ ’ - \
S N~/ g '
Sso ~ -’ \
‘Q--_-----” S \
\
|
L}
[}
!
!

| GESTIONES
PREVIAS AL
EMPLEO
s sl

Programa #EmpleoParaTodos de la Fundacion Adecco | 2021

#empleoPumatodas



. QUE DOCUMENTOS

PARA TRABAJAR?




NIF 6 NIE

SEGURIDAD SOCIAL

DARDE (DEMANDA DE EMPLEO)
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD
NUMERO DE CUENTA

VIDA LABORAL
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¢ Donde Solicitarlo?

El NIF o NIE se solicita en cualquier
Comisaria de la Policia Nacional.
También es posible solicitar el NIE en la
Embajada o Consulado espanol del pais
extranjero.

¢, Como se pide cita?

afats Teléfono 060

https://www.citapreviadnie.es
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https://www.citapreviadnie.es/

A 2. SEGURIDAD SOCIAL

* Las personas que quieren trabajar por primera vez deben afiliarse a la
Seguridad Social.

* Afiliarse es inscribirse o apuntarse en la Seguridad Social.

* Cuando una persona se afilia a la Seguridad Social, recibe un numero
propio que tendra para toda su vida (NAFF)

* Una persona debe dar el numero de la Seguridad Social a la empresa
qgue le contrata.
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* Después, la empresa tiene la obligacion de comunicar a la Seguridad
Social que ha contratado a esa persona.

e Cuando la empresa comunica esta contratacion, da de alta a la
persona en la Seguridad Social.

* Las personas con discapacidad deben rellenar un documento con sus
datos para afiliarse en la Seguridad Social. El documento se llama
“Modelo TA1”
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Debes escribir el
grado de
discapacidad que
tienes.

Modelo TA.1

MINISTERIO &
DE EMPLEO B  TESORERIA GENERAL
Y SEGURIDAD SOCIAL B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

[ 1 1
L L ]

— SOLICITUD DE: AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL, ASIGNACION DE NUMERO DE
SEGURIDAD SOCIAL Y VARIACION DE DATOS

1. DATOS DEL SOLICITANTE
1.1 PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE 1.2 SEXO
] | |
1.3 TIPO DE DOCUMENTO IDENTIFICATIVO (Marque con una X7) 1.4 N° DE DOCUMENTO IDENTIFICATIVO 1.5 NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL
|o.~.|; :] TARJETA DE EXTRANJERO: D ms»oma!:] l [
FECHA DE NACIMIENTO NOMBRE DEL PADRE NOMBRE DE LA MADRE
Diayof | Mes ) ] [ |
LUGAR O MUNICIPIO DE NACIMIENTO PROVINCIA DE NACIMIENTO PAIS DE NACIMIENTO
I { 4 |
1.6 GRADO DE DISCAPACIDAD NACIONALIDAD 1.7 APELLIDO DE SOLTERA {Sélo nacs Uniéa Emmm)_l
I J J
g Q TIPODEVIA NOMBRE DE LA VIA PUBLICA B NOM. BIS  ESCAL. PISO PUERTA C.POSTAL
8 gl | | | |I I | | | . J
§ 8 MUNICIPIO | ENTIDAD DE AMBITO TERRITORIAL INFERIOR AL MUNICIPIO PROVINCIA
£
§ =i I |
§ gg CORREO ELECTRONICO | |
g g_!g ACEPTO ENVIO COMUNICACIONES INFORMATIVAS DE LA SEGURIDAD SOCIAL ~ SI D "°D TELEFONOMO\IIL[ J
R



¢ Donde Solicitarlo?

En la Tesoreria General de la Seguridad Social
¢, Como se solicita?

En Persona: Debes llevar el NIF o
NIE y Certificado de Discapacidad

/¢>\ Por internet: https://sede.seqg-social.gob.es

Si tienes certificado electrénico
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https://sede.seg-social.gob.es/

3. DARDE (Demanda de Empleo)

« DARDE

El DARDE es el Documento de Alta y Renovacion de la Demanda
de Empleo, aunque muchas veces es llamado simplemente la
“‘demanda de empleo” o el “papel del paro”.

A menudo, para acceder a puestos de trabajo, las empresas van a
solicitar el DARDE, por lo gue hemos de saber cobmo conseguirlo.

Hay dos formas de hacerlo: presencial o telematica.
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Ao
EMPLED Y HACIEN DA

Comunidad de Madrid

JUSTIFICANTE DEMANDA DE EMPLEO (DARDE)

MID: D D/Da.
DEMANDA EN SITUACION DE ALTA

Causa: INSCRIPCION

DEMANDA CON INTERMEDIACION

FECHA DE INSCRIPCION: 04/12/2017

PARLA

Cf CAROLINA CORONADC N® 10

o.e para@madrd.org OFERTAS ofertasoeparia@madrid.

FECHAS PEE) A RENOVACION:

02/09/2019 02127201

Para mantener su inscripcién en el Servicio Publico de Empleo debera renovar su demanda en |a fecha amiba
indicada. Si el dia sefialado no es habil, debe renovarla en el siguiente dia habil. En caso contrario, su demanda
podria causar baja.

Esta inscripcion conlleva una serie de obligaciones, cuyo incumplimiento podria dar lugar al inicio de un
procedimiento sancionador, conforme a lo establecido en la normativa laboral de aplicacion. En caso de ser
percepton/a de prestaciones o ayudas por desempleo podria afectar a su cobro

Fecha de emision 3 de junio de 2019 DMTZSJKX a las 13:04:59

La autenticidad de este documente puede verificarse en www.sistemanacienalempleo.es

Para renovar su demanda en el dia sefalado en este documento puede hacerlo:

1.-En el Portal de Emplec de la Comunidad de Madrid:

ww.comunidad. madrid/servicios/empleo/gestion-telematica-demanda-empleo, con
la posibilidad de conexion gratuita disponible en los puntos de auto uso en su oficina
de empleo.

2.-Podrd renovar también en las oficinas de empleo de la Comunidad de Madrid, de
lunes a viernes, en horario de 8,30h a 14.30h

Las oficinas de emplen tienen un horario de atencién al piblico de 8.30h a 14.30h en

el que presta sus servicios de forma preferente a través del sistema de cita previa.

Recuerde ademas que debera facilitar y mantener actualizado su domicilio de
notificaciones, asi como aportar su nimero de teléfono movil y su correo electronico
en caso de disponer de ellos.

Podra recibir de manera gratuita servicios de intermediacion y orientacion laboral en
la red de oficinas de empleo, asi como en |las Agencias de Colocacion autorizadas en
la Comunidad de Madrid (www.sistemanacionalempleo.es>Agencias de Colocacion).

ilmportante! Fijarse
en la fecha de
renovacion.



¢ Donde Solicitarlo?

Servicio Publico de Empleo.
Tienes que llevar NIF o NIE y
Certificado de Discapacidad.

¢, Como se solicita?

De manera personal en la Oficina de Servicio
Publico de Empleo que te corresponda.

/¢>\ https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/gestion
-telematica-demanda-empleo



https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/gestion-telematica-demanda-empleo

El Certificado de Discapacidad es un
documento oficial que emite la Administracion
de las Comunidades Autonomas.

Puedes pedir este certificado si tienes alguna
limitacion fisica, sensorial o psiquica.

El grado de discapacidad se expresarad en
porcentaje y la discapacidad se reconoce a
partir de un grado del 33%.
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e ¢,COMO Se valora el grado de discapacidad?

La obtencion del grado de discapacidad es el resultado de la valoracion de
varios profesionales:

« Médico
* Trabajador/a Social
 Psicdlogo/a

A partir de ahi se establece un % de discapacidad.

 El Certificado de Discapacidad puede ser definitivo o renovable.
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Beneficios

Acceso a las medidas de fomento del EMPLEO para personas con discapacidad

» Adaptacion del puesto de trabajo

« Adaptacion de pruebas selectivas en el acceso al empleo publico

» Jubilacion anticipada

» Acceso a la vivienda de proteccion publica

» Subvenciones y/o ayudas de caracter individual: tratamientos rehabilitadores, productos de apoyo, accesibilidad...
« Tratamientos rehabilitadores y de apoyo

* Recursos y apoyos educativos

* Pension no contributiva (PNC) por invalidez

» Prestaciones econdémicas y sociales para personas con discapacidad: Asistencia Sanitaria y Prestacion Farmaceéutica y
Subsidio de Movilidad y Compensacion para Gastos de Transporte

* Prestaciones familiares.

« Ampliacion del periodo de descanso por maternidad en los supuestos de discapacidad del hijo o menor acogido.
* Ingreso en Centros

» Beneficios fiscales.

» Beneficio permiso de circulacion del vehiculo

» Beneficios sociales : bono social gastos de luz y agua.
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CERTIFICADO Y TARJETA
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DICTAMEN TECNICO FACULTATIVO

El eguipo de waleracién y orientacién n® 04 del Centre Base n® 01 de 1la

Comunidad de Madrid, em la Junta celebrada el dia 21 de OCTUBRE de 2008 a las
09:00 emite el siguiente

DICTAMEN TARJETA ACREDITATIVA
E y Con D.H.I./N.I.E. n® « nacidofa el
en e

v memento del reconccimiente presenta:

de Grado de Discapacidad

Tipo
correspondiéndole, por estos conceptos vy en aplicacién de los Baremos de Grado de Discapacidad . A
Valoraciém de Discapacidades aprobados por Real Decreto 197151999 de 23 de Fecha de Efectos Vilido hasts DEFINITIVO
Digciembre (BE.O.E de 26 de Enerc de 2000} y Correccién de Errores del BR.D. '

1971/199(B.C.E. de 13/03/2000), un

GRADO DE DISCAPACIDAD GLOBAL DEL 33%

Bsimismo, examinadas las circunstancias gue concurren y aplicados los Baremos
Sociales, sze establece una puntuacidén por

FACTORES SOCIALES COMPLEMENTARIOS de 4 puntos
por lo que, en conjunto, sSe reconoce un

GRADO TOTAL DE MINUSVALIA DEL _
BAREMO DE MOVILIDAD

(Validez hasta



¢ Donde Solicitarlo?

En el Centro Base de la Seguridad Social

¢, Como se solicita?

é En Persona: Con cita previa

/¢$\ Por internet:

https://tramita.comunidad.madrid/autorizacio
nes-licencias-permisos-carnes/certificado-
discapacidad

Si tienes certificado electrénico
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https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificado-discapacidad

A .
w0, NUMERO DE CUENTA CORRIENTE

« Antes de empezar a trabajar tienes que tener un niumero de cuenta corriente a tu nombre.
« En caso de que la persona con discapacidad esté tutelada, debera acudir con su tutor/a para

obtenerla.
« Ese numero de cuenta se facilita a la empresa para que pueda realizar el ingreso de la
nomina.
Caodigo IBAN
ES 12 1234 12 1234567890
Codigo  Digital Oficina  Digito Numero de cuenta

pais control control



A 6. VIDA LABORAL
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- La vida laboral es el registro de nuestra historia profesional.
Incluye todos los periodos a lo largo de los cuales hemos
estado trabajando y, por tanto, cotizando.

GOBIERNO MINISTERIO —
DE ESPANA DETRABAJO —
E INMIGRACION QI TERORS GRNEM.
fneesg DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Situaciones
——{DATOS IDENTIFICATIVOS }
NOMBRE Y APELLIDOS N* SEGURIDAD SOCIAL DOCUMENTO IDENTIFICATIVO
| ] — LT e—
—{SITUACIONES
EMPRESA FECHA | FECHADE FECHA CIP :
REGIMEN T %8 ! )
s SITUACEON ASIMILADA A LA DE ALTA CEAIA. | SPECRIE| pemaa || OF] g | 96| HRE | GY
GENERAL 18103714329 SERVICIO ANDALUZ DE LA SALUD 03.11,2006 | 0311 2006 ol 1626 HH
GENERAL 18103714329 SERVICIO ANDALUZ DE LA SALUD 13.09.2000 | 13.09.2000 | 21 .10, 2006 ol 2240 701
GENERAL 18103714430 SERVICIO ANDALUZ DE LA SALUD 01121997 | 01, 121997 |1 12082000 019 ol 1oy Dox
GENERAL 18009240865 SERVICIO ANDALUZ DE LA SALUD 17121990 | 17.12.1990 | 30.11,1997 m 2511 BUS
fevioar POTARTAN ADCTUDIEA  CVTINATA s 45 wasnlni 45 1068 | 187 15" 10an .




¢ Doénde Solicitarla?

En las Oficinas de la Seguridad Social

000 ¢, Como solicitarla?

2 A través de SMS
O por teléfono: 901 50 20 50 0 915410291

PARA OBTENERLA A TRAVES DE INTERNET:
https://portal.seg-social.gob.es

a7 PARA QUE TE LA ENVIEN A CASA:

https://portal.seg-
social.gob.es/wps/portal/importass/importass/tramites/envi
ovidalaboraldomicilio
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tel:+34915410291
https://portal.seg-social.gob.es/
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/tramites/enviovidalaboraldomicilio

A RECOMENDACIONES
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* Tienes que tener toda la documentacion actualizada.

 Comprueba y apuntate en agendas, calendarios y alarmas las fechas
de renovacion de cada documento.

* Asegurate que estés apuntado como persona con discapacidad.

* Archiva toda la documentacion laboral en una misma carpeta.

iYATIENES LISTATODA TU DOCUMENTACION PARA TU VIAJE AL EMPLEO!



FUNDACION ADECCO

OC( Cofinanciado por
#EWM 03 la Unién Europea

Programa #EmpleoParaTodos de la Fundacion Adecco | 2020 #El‘ﬁP{MML‘Jﬂf@



